
作業室内機材のご利用について
～団体登録済みのグループのみなさまにご利用いただけます～

ボランティア、ＮＰＯ、地域づくり等の社会貢献活動を行っているグループの

チラシや会報、会議資料の印刷・製本など、事務作業に利用できます。

★利用時間および利用方法

利用時間 火曜日～日曜日(開館中) 10:00～18:00

予約
・不要 ※予約不可

（開館時間内のみ。機材が空いていれば利用できます。

利用方法
・団体登録証を受付でご提示ください

※最長３時間以内でお願いします。

※休館日及び夜間は、作業室の利用はできません。

作業室及び入口付近で利用できるもの

印 刷 機

ハガキからＡ3 サイズまで対応できます。（用紙はご持参ください。）

白黒印刷のみです。

→詳しくは『印刷機の使い方』をご覧ください。

断 裁 機 Ａ3 サイズまで裁断できます。（コピー用紙なら約 350 枚）

紙 折 機
Ｂ5 からＡ3 サイズまで対応できます。

２つ折り、4 つ折り、片袖折り、内 3 つ折りなどができます。

パウチ

(ラミネート機)

カードサイズ～Ａ３サイズでパウチできます。

（パウチ用ラミネートフィルムが必要です。ご持参ください。）

電動ｽﾃｲﾌﾟﾗｰ コピー用紙なら、約 50 枚まで対応できます。

大型ｽﾃｲﾌﾟﾗｰ 6 ㎜、10 ㎜、15 ㎜の針が使用できます。

中綴じ用ｽﾃｲﾌﾟﾗｰ A2 サイズまでの中綴じができ、綴じ枚数 20 枚まで可能です。

電動ﾊﾟﾝﾁ 60 ㎜まで穿孔可能です。（コピー用紙なら約 700 枚）

ﾎﾟｽﾀｰﾌﾟﾘﾝﾀｰ

規格サイズ(A2 から A1 まで)と横断幕などの規格外サイズ(縦 610 ㎜×

横 15ｍまで)の作成が可能です。

→詳しくは『ポスタープリンターの利用方法』をご覧ください。

パソコン
「Google Chrome」・「Microsoft Edge」・「WPS」・「Word ビュー

ワ」・「Excel ビューワ」・「Power Point ビューワ」 等が利用できます。

丁 合 機

(A5～A3 まで)

最大 10 種類の用紙をセットにすることができます(用紙によって、セットでき

る枚数が変わります。)が、折ってない用紙に限ります。

ステイプラ―は A5～A4 までで使えますが、肩１か所止めのみになります。

詳しくは、スタッフまでおたずねください。

※ハサミ、糊などの事務用品・消耗品はご持参ください。

※プラザでは、印刷機用用紙、製本機用専用表紙、パウチ用ラミネートフィルムの販売して

いません。ご持参の上、ご利用ください。



★利用料金

印 刷 機・・・有料 用紙はご持参ください。

（詳細は『印刷機の使い方』をご覧ください。）

マスター代：Ａ３まで・・・ 1 枚毎 50 円

インク代：A３まで・・・ 50 枚毎 10 円

ポスタープリンター・・・有料

（詳細は『ポスタープリンターの利用方法』をご覧ください。）

そ の 他 の 機 材・・・無料

～ お願い ～
・作業の際に出たゴミは、お持ち帰りください。

・配置を変更された場合は、必ず元の状態に戻して下さい。

・社会貢献活動以外の活動ではご利用できません。

機材の使い方など、ご不明な点がございましたら、お問い合わせください。

～ 印刷機料金について（説明）～
（例）原稿 1 枚のチラシを 200 枚印刷したい場合（製版の試し刷り分含む）

原稿 1 枚につき、製版を 1 回行うので製版代 50 円＋インク代が 50 枚ごとに 10 円な

ので、

50 枚印刷すると 60 円、100 枚だと 70 円、150 枚だと 80 円、

200 枚だと 90 円という計算になります。

1～50 枚印刷… 60 円、51～100 枚印刷… 70 円、101～150 枚印刷… 80

円、 etc

必要な枚数 200÷50＝4 インク代は 10円を 4倍して 製版代の 50円と足してくだ

さい。

印刷機の使い方など、ご不明な点がございましたら、お問い合わせください。

と く し ま 県 民 活 動 プ ラ ザ
〒770-0873
徳島市東沖洲 2 丁目 14 番地 沖洲マリンターミナルビル 1 階
電話：088-664-8211 FAX：088-664-5345
E-MAIL：info@plaza-tokushima.com
U R L：https://www.plaza-tokushima.com
■開館時間： 10：00～18：00

【会議室・研修室・作業室の利用時間】：・火曜日～土曜日 10：00～18：00
（研修室のみ 10：00～21：00）

・日曜・祝休日 10：00～18：00
*研修室夜間(18:00～21:00)の利用については、

利用日の前日(閉館日の場合はその前日)16:00 までに要予約
■閉 館 日： 月曜（祝休日の場合はその翌日）、年末年始（12/29～翌 1/3）
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